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AMETIJUHEND
RAVIMIOHUTUSE OSAKOND
STATISTIKA BUROO SPETSIALIST
(ravimistatistika alal)

1. ULDOSA

Struktuuriiiksus Ravimiohutuse osakond statistika biiroo
Ametinimetus Spetsialist (ravimistatistika alal)
Teenistuskoha asukoht Tartu linn

Vahetu juht Osakonna juhataja

Esimene asendaja

Vastavalt asendusskeemile

Teine asendaja

Vastavalt asendusskeemile

Keda asendab

Vastavalt asendusskeemile

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Koguda ja siistematiseerida ravimite kasutamise andmeid Eestis. Tagada ravimite hulgimiiiijate
aruannetel pdhineva ravimistatistika kogumine, analiiiis ja avaldamine.

3. AMETNIK JUHINDUB

Spetsialist juhindub oma iilesannete tditmisel Eesti Vabariigis kehtivatest seadustes ja teistest
oigusaktidest, peadirektori kiskkirjadest (sh kiesolevast ametijuhendist) ning to6juhenditest.

4. TEENISTUSULESANDED

Ulesanne

Tulemuslikkuse niitaja

4.1 Ravimite kéitlemist kajastavate
hulgimiitigiaruannete kogumine,
nende digsuse kontroll,
slistematiseerimine ja analiiiis.

Korrektsed koondaruanded on valmis 30 pdeva peale
algaruannete  laekumist,  vastavalt  to66juhendile
“Ravimistatistika kontrollimine ja to6tlemine”.

4.2 Ravimite hulgimiiiijate
aruannetel pdhineva ravimistatistika
koondtulemuste avalikustamine
ning véljastamine hulgimiiiijatele.

Andmed on avalikustatud kodulehel ning viljastatud
hulgimiiijatele 30 pdeva peale algaruannete laekumist
voi Ravimiameti tegevuskavas mérgitud kuupédevaks.

4.3 Tasulise teenuse voi
teaduslepingu raames véljastatavate
ravimistatistika andmete lepingute
vormistamine. Teiste asutustega
statistikaalaste koostdolepingute
koostamisel osalemine. Lepingute
tditmine lepingus margitud
téhtajaks.

Lepingud on  korrektselt  koostatud  koostods
oigusnounikuga vastavalt toojuhendile
”Statistikalepingute  solmimine”.  Lepingu  alusel

vidljastatavad andmed on edastatud lepingus maérgitud
tahtajaks.
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4.4 Teabe vahendamine viljapoole.
Ravimite kasutamise alase teabe
edastamine vastuseks
andmepiringule voi teabendudele
(kooskodlastatult osakonna

Andmevahetus toimib odigusaktides kehtestatud ja
toojuhendites kirjeldatud korras. Vahendatav teave on
asjakohane ja koostoo jarjepidev. Teave on edastatud 5
toopdeva jooksul peale teabendude lackumist voi 30
pdeva jooksul peale andmepidringu lackumist vastavalt

juhatajaga). toojuhendile  ,,Statistika  infopdringule = vastamine®.

Avalikustamisele kuulub teave on kodulehel kittesaadav.
4.5 Teabe vahendamine teiste Vajalikud  dokumendid  (aruanded, ettepanekud,
Ravimiameti osakondade ning tooriihmade dokumendid jm) on Jigeaegselt ette

ametnike ja tootajatega.

valmistatud ja vahetule juhile esitatud. Koolitustel ja
tooalastel iiritustel saadud teave on asjassepuutuvatele
kolleegidele edastatud ning ndutavad aruanded esitatud.

4.6 Dokumentide nduetekohane
haldamine.

Loodud ja saadud dokumendid on hallatud vastavalt
asjaajamiskorras kehtestatud nouetele.
Dokumendid on kiiresti leitavad.

4.7 Kvaliteedijuhtimissiisteemi
nduete tditmine.

Teenistusiilesanded ja kohustused on tdidetud digeaegselt
ja vastavalt toojuhendites voi muudes dokumentides

sitestatud korra.

Ulesanded ja korraldused on tiidetud méiratud tihtajaks
ja nduetekohaselt.

4.8 Vahetu vai korgemalseisva juhi
poolt antavate tihekordsete
ilesannete ja korralduste tiitmine.

5. OIGUSED JA KOHUSTUSED

Ametniku digused ja kohustused on kehtestatud ameti sisekorraeeskirjas.
Ametniku spetsiifilised digused on:
e csindada Ravimiametit oma padevuse ja peadirektorilt saadud volituse alusel
rahvusvahelises toogrupis.

Teenistusalastes aktides reguleerimata diguste ja kohustuste puhul 1dhtutakse seadusest.

6. TEENISTUSKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Korgharidus proviisori erialal.

Tookogemus Eelnev téokogemus ametikoha téovaldkonnas kuus kuud.

Eesti keele oskus C1 tasemel*.

Inglise keele oskus B2 tasemel**.

Arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, e-post, internet, tooks
vajalikud spetsiifilised programmid) viahemalt kesktasemel.

Ametialased lisateadmised
ja -oskused

Keeleoskuse kirjeldamisel ja hindamisel kasutatakse Euroopa Noukogu koostatud

Euroopa keeledppe raamdokumendis méaératletud keeleoskustaset:

*C1-tasemel keelekasutaja mdistab pikki ja keerukaid tekste, tabab ka varjatud tahendust, oskab
end spontaanselt ja ladusalt mdistetavaks teha, véljendeid eriti otsimata, oskab kasutada keelt
paindlikult ja tulemuslikult nii avalikes, Opi- kui ka todolukordades, oskab luua selget, loogilist,
iiksikasjalikku teksti keerukatel teemadel, kasutades sidusvahendeid ja sidusust loovaid votteid.
**B2-tasemel keelekasutaja mdistab keerukate abstraktsel voi konkreetsel teemal tekstide ning
erialase mottevahetuse tuuma, suudab spontaanselt ja ladusalt vestelda sama keele emakeelse
konelejaga, oskab paljudel teemadel luua selget, tiksikasjalikku teksti ning selgitada oma
vaatenurka, kaaluda konealuste seisukohtade tugevaid ja ndrku kiilgi
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Muud noéuded ja Tapsus, kohusetundlikkus, vdime tootada iseseisvalt ja
isikuomadused suutlikkus ettenéhtud aja piires toime tulla tépsust ja korrektsust
ndudvate teenistusiilesannetega, analiiiisioskus.

Ametijuhendiga tutvunud:

(allkirjastatud digitaalselt)

Ravimiohutuse osakond statistika biiroo spetsialist
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